	سعــــــاد تلي
منسقة إداريّة ومهندسة بوزارة التعليم العالي 
[مهندسة] بخبرة [14 سنة] خدمات والتعليم. أتمتع بالقدرة على العمل تحت الضغط وأتميز بالدقة في العمل. لدي خبرة في [التعليم] و[ملمّة بكافّة المجالات الإداريّة والماليّة : الشراءات والصفقات،إدارة الموارد البشريّة وتحرير المراسلات الإداريّة ومحاضر الجلسات]. أبحث عن فرصة تتيح لي استخدام مهاراتي وخبراتي للمساهمة في تحقيق أهداف الشركة.

الخبرات العملية

 إطار عالي وأستاذة بالتعليم العالي ، ديوان الخدمات الجامعيّة للجنوب

كليّة العلوم بقفصة

المدرسة الوطنيّة للمهندسين بقفصة
قفصة، تونس، 2020 – إلى الوقت الحالي

المشاركة في اجتماعات التخطيط وتقديم التقارير عن تقدم العمل.
تحديد متطلبات المشروع ووضع خطط تفصيلية لضمان الانتهاء من المشاريع في الوقت المحدد وضمن الميزانية المحددة.
العمل على تحسين إجراءات السلامة وتنفيذها في المواقع.

منسقة إداريّة للماجستير ومسؤولة على مخابر الميكانيك
المعهد العالي للعلوم التطبيقيّة والتكنولوجيا بقفصة

قفصة، تونس،، ماي 2016 - ماي 2022
تنسيق ومتابعة سير الدروس.
إنجاز الفواتير  وتقديم التقارير عن تقدم العمل.
التعلم عن طريق المشاركة في المشروعات والدورات التكوينيّة.

 إطار عالي ، ديوان الخدمات الجامعيّة للجنوب

كليّة العلوم بقفصة

المدرسة الوطنيّة للمهندسين بقفصة
قفصة، تونس، مارس 2013 – إلى  ماي 2016
المشاركة في اجتماعات التخطيط وتقديم التقارير عن تقدم العمل.
معالجة ملفات المنح الجامعيّة.
الاشراف على صيانة الأجهزة بالمطاعم والمبيتات الجامعيّة
العمل على تحسين إجراءات السلامة وتنفيذها .
التعليم

سنة أولى دكتوراه، المدرسة الوطنيّة للمهندسين بقابس، 2023-2024
ماجستير بحث إختصاص ميكانيك وطاقيّة 2022

المعهد العالي للعلوم التطبيقيّة والتكنولوجيا بقفصة

تقدير حسن جدا
ماجستير مهني إختصاص التّصرف في الصّيانة الصناعيّة 2020

المعهد العالي للعلوم التطبيقيّة والتكنولوجيا بقفصة

الشهادة الجامعيّة للتكنولوجيا إختصاص هندسة كهروميكانيكيّة
المعهد العالي للعلوم التطبيقيّة والتكنولوجيا بقابس  2006
تقدير حسن جدا.

التكوين في المهارات
Certification MTA Windows Operation System Fundamentals

Certification MOS Word 2016 

Certification MOS Excel 2016

Certification MTA Sécurité fondamentale

Certification MTA Base de données fondamentale

Certification MTA Réseaux fondamentale

Certification C2I

Certification LPIC-1

Certification Security, Compliance, and Identity Fundamentals
Certification Azure Fundamentals
Certification Azure Al Fundamentals
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معلومات الاتصال

sso_tlili@yahoo.fr/
Souadtelli12@gmail.com 

قفصة، الجمهورية التونسيّة    
المهارات

القدرة على التخطيط والتنظيم

برنامج AutoCAD

المعرفة الجيدة بمعايير السلامة والصحة المهنية.
مهارات التفاوض والتواصل الفعال.

اللغات

اللغة العربية

اللغة الفرنسيّة (B2)
اللغة الإنجليزية (مستوى A1)

الهوايات
المطالعة
السّفر



